INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino

Administradora General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Nimero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Darli Noemi Silva Ortiz

029-168-2024-MCD

Acuerdo Ministerial:

Técnicos

Nit del Contratista:

1142180823

Q 6,000.00

Periodo del Informe:

Q 15,096.77

Plazo del Contrato:

Departamento de Gesti6n, Direccién
de Recursos Humanos de la Direccién
Superior

3010-26904~-0101

1359-2024

98990098

780751F8

Noviembre

16/10/2024 al 31/12/2024

“El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para el Departamento de Gestioén, Direccién
de Recursos Humanos de la Direccidén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos TECNICOS, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas imitativas, sino Gnicamente enunciativas

(segln Clausula de contrato: Cuarta).

a) Apoyé en el ingreso y registro de control y puntualidad y asistencia en el reloj biométrico.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de fineamientos para el correcto control de puntualidad y asistencia en la Direccién Superior.

0 Apoyé en el registro y control de ingresos y egresos de correspondencia en el departamento de Gestion.

D Brindé apoyo en la solicitud de Acuerdos Ministeriales de las diferentes acciones de personal que sean requeridas.

e) Apoyé en la suscripcién de actas administrativas de los diferentes renglones presupuestarios.

f) Brindé apoyo en los procesos del Departamento de Gestién de la Direccion de Recursos Humanos.

Darli Noemi Silva Ortiz
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Katherine Sucely Godoy Bernal
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